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个人信息





目前所在地： xx      民族： 汉族 


户口所在地： xx 


身材： 175 cm　69 kg 


年龄： 26 岁 





求职意向：





:姓名








技能证书





毕业院校： xxx工商大学 �最高学历： 本科　　  获得学位: 经济学学士 


专 业 一： 财政学    专 业 二： �起始年月 终止年月 学校（机构） 所学专业 获得证书 证书编号





:xx省xx市








技能证书








:





CIMA C01级证书


CET-4，良好的英文听说能力


2013年CIMA商业精英国际挑战赛，优秀奖








:12345678








2014.x一20xx.x      xx农村商业银行           大堂助理（实习生）


网上收集各行相关理财产品信息及潜在目标客户信息；


协助领导接待来访客户和外出拜访客户，外出领取客户资料等；


协助综合部做好综合类工作，如整理零售部合同，零售部办公室整理布置，分发各营销小组文具名片，整理零售部仓库等；与我行员工及其他实习生交流学


2014.x一20xx.x        xx家政枫叶路分公司         营业厅主管


  负责公司内部人员的工作安排，公司内部突发事件的处理；


  公司营业厅内其他行政类事务；


  公司所有客户订单的安排，老客户的维护和新客户的开发；


  公司员工的初步面试和筛选，初级干部的培训和培养；


  做好工作考核，调动员工的积极性，保证营业厅各项工作的正常运行。


  配合经理完成各部门各项业务数据的统计与分析工作。


   2014.x一20xx.x        xx金融集团xx分公司　　    融资专员


 开发并积极促成有融资需求且符合公司业务操作条件的企业来访、洽谈、合作，及后期的维护，提供专业的融资贷款方面的信息咨询。
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本人会计专业知识牢固，并熟练掌握了word、excel等办公软件的操作，具有较好的管理理念和团队合作精神；思维活跃，朴实善良、乐于助人；


　　有较强的责任感，适应能力、动手能力强；工作勤奋、富于创新、刻苦耐劳，肯学、肯干。熟悉报税及工商年检、变更等工作。


熟悉会计工作的各个环节，独立工作能力强，能承受工作压力，熟悉电脑操作，业务精通，有较强的财务管理意识，沟通协调能力较强，有团队合作精神。


    我个性随和，做事认真负责，从事财务工作以来，我接触了财务许多工作内容，使我极大地提升自己，也使我更加喜欢这个行业。


在税务师事务所，我协助会计师完成多个企业的年终汇算清缴报告，参与企业税收核查。  


在企业担任会计助理，我的综合素质和个人技能都得到了很大的提高，使用金蝶K3财务软件进行销售及成本的核算，凭证的填制、装订及保管，财务报表的制作，费用的报销及审核等。在此期间，我了解和熟悉了企业全盘账务的操作和处理流程，加深了对财务工作的理解。


    在未来职场中，我愿意从低做起，踏踏实实地做，力求尽善尽美；本人兴趣广发，为人谦和，爱学习，乐于接受新鲜事物，崇尚和谐互助的工作氛围；寻求能发挥自身专业特长的岗位，与所在团体快乐合作，共同成长。





  














自我评价















