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XXX的个人简历





1.个人简介





姓名：                        邮箱：qq.com


性别：                        年龄：


学历：                        毕业院校：


电话：                        薪资要求:





2.教育背景





2008.10 - 2011.09


商务/办公礼仪培训


熟悉职场办公及商务基本礼仪，包括着装、言谈等


掌握时间管理方法，可以同时处理多件事情





毕业院校：XX师范大学          最高学位：本科


专 业 一：            专 业 二：





起始年月	终止年月	学校（机构）	所学专业	获得证书	证书编号
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3.工作经验





2008.10 - 2011.09


校青志队     资料整理


   协助收集、整理活动资料，并将汇总好的资料及时发放给青志队队员


2010.09


校青志队发报组


发报员





每天18点到21点在45幢宿舍楼发放80份报纸


- 


坚持参加青志队组织的志愿者活动，包括科技馆向导，一对一家教等





4.自我评价





XX年XX相关经历，有XX专业学习 <自我评价最后写，是对全文的综述>


熟练掌握XXX技能，擅长XXXX，热爱XXXX<突出卖点，与求职意向匹配>


工作态度认真负责，具有团队合作精神 <若有多项内容，可向下复制本行>
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